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Arvoisa LabOra Jumalanpalvelus -ohjelman kayttgja!

LabOra Jumalanpalvelus -ohjelman versio 6.2 on valmis!

Esittelemme tdssa LabOra Jumalanpalvelus -ohjelman péivitetyn version aineistot ja uusia
ominaisuuksia.

OHJELMAN ASENTAMINEN JA ENSIMMAINEN KAYNNISTYS

Ohjelma asennetaan verkosta: http://www.labora.fi/download

Ohjelman koko on 351 megatavua. Latauksen kesto riippuu internet-yhteyden nopeudesta ja
tietokoneen ominaisuuksista. Lataustiedosto (LW.FIN.6.20.1002L.exe) voidaan haluttaessa
kopioida tikulle tai CD:lle.

Kun ohjelmatiedosto on ladattu koneelle, sen asentamiseen tarvitaan paakéyttajan oikeudet.
Windows 7 koneissa asennus tulee tehd& kun ollaan kirjautuneena kayttajan tunnuksella, mutta User
Account Controll pyyntdihin annetaan paakayttajan tunnukset. Kun asennus on valmis, tietokone on
kaynnistettdva uudelleen. Kun ohjelma kdynnistetd&n ensimmaisen kerran kaksoisnapsauttamalla
ohjelmakuvaketta, ohjelma pyytaa luvan saada suorittaa RBUpdate.exe -nimisen ohjelman.
Windows 7 koneissa my0s tassé kohdassa tulee UAC kysely johon tulee antaa paakéyttajan
tunnukset.

Taman jalkeen ohjelman paikallinen kéyttaja tayttaa rekisterdintilomakkeen ohjelman sita
vaatiessa. Lomakkeeseen taytetddn muiden tietojen lisaksi ns. tuoteavain, joka on 3145-2785-9651.
Seurakunnissa mahdollisesti olevat lisenssinumerot vanhentuivat jo edellisen version 6.0
yhteydessd. Uuden numeron saa automaattisesti séhkdpostiin napsauttamalla ”Pyyda
lisenssinumero” -painiketta. Kun lisenssinumero on kirjoitettu sille varattuihin ruutuihin, aktivoituu
OK-painike, niin ettd sit4 voidaan napsauttaa. Ohjelman voi luonnollisesti kdynnistad tutustumista
varten myds demo-versiona, jos lisenssinumeroa ei ole.


http://www.labora.fi/
http://www.rauhala.fi/
http://www.labora.fi/download/?session=93206762
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Varoitus: Tama tuote on suojattu tekijanoikeuslaeilla ja 7
kansainvalisilla sopimuksilla. Taman ohjelman tai jonkin
sen osan laiton kopiointi tai jakelu saattaa johtaa I
ankariin oikeudellisiin rangaistuksiin, joita tullaan
vaatimaan t&ysimaaraisina.
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Jos koneella on ohjelman edellinen versio (6.0), sité ei tarvitse poistaa. Kéyttajan tiedostot séilyvét
paivityksen yhteydessa.

HUOM. Jos ohjelma ladataan uudelle koneelle, mutta kayttajalla on LabOralla tehtyja dokumentteja
ja muuta aineistoa edellisessa koneessa, on vanhasta koneesta kopioitava seuraavat kansiot:
\LabOra Jumalanpalvelus\system

\LabOra Jumalanpalvelus\userdata seka

\LabOra Jumalanpalvelus\document.

Asennuksen jélkeen kansiot kopioidaan uuteen koneeseen ja niilla korvataan asennetun ohjelman
vastaavat kansiot.

Ohje verkkoasennusta varten on LabOra Software Oy:n sivuilla:
http://www.labora.fi/labora_jumalanpalvelus/

Jos Sinulla on koneellasi version 6.0 yhteydessé péivitetty WORDsearch Raamattutydskentely,
se toimii normaalisti version 6.2 yhteydessa. Jos raamattuohjelmasi on vanhempi, se kannattaa
korvata nyt ladattavana olevalla versiolla (http://www.labora.fi/download), silla viimeinen
raamattuohjelman péivitys siséltdd myos ruotsinkielisen Bibel 2000 -k&&nnoksen, ks. alla kohta 10.

Uutta versiossa 6.2 (verrattuna versioon 6.0):

— kalenteri 2012 (ks. alla kohta 1)

— kirkkohallituksen kolehtisuunnitelma 2011 (ks. alla kohta 6)

— apokryfikirjojen uusi kd&nnos (aineistoikkunassa, ks. alla kohta 4)

— uusi kaava: Kirkkoherran/kappalaisen virkaanasettaminen (ks. alla kohta 5)
— useita teknisié parannuksia ja korjauksia

Seuraavassa esitellaan paivitysversion keskeisimmat uutuudet ja annetaan eraita
kayttovinkkeja.



http://www.labora.fi/labora_jumalanpalvelus/
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1. Kalenterindkyma

— kirkkovuosi on péivitetty vuoden 2012 loppuun (1.1.2013 on vield mukana)

— keskeisimpien muistopaivien (apostolit ja evankeliuminkirjoittajat, ks. esim. 25.4.2012) lisaksi
vuoden 2012 kalenteriin on merkitty rukouspaivét (18.1. ja 24.10.) vuoden 2008 alusta voimaan
tulleen rukouspaivakéytannon mukaisesti. Vuoden 2012 rukouspéiviin ei toistaiseksi ole saatavilla
raamatuntekstiaineistoja, mutta rauhan rukouspéivaan 24.10.2011 aineistot on lisatty (ks.
Aineistoikkuna/Raamatuntekstit-painike/Rauhan rukouspaivé [luettelossa viimeisend]).
Muistopéivien teksti- ja rukousaineistot ovat entiseen tapaan aineistoikkunassa.

— kalenterindkymassa on hyddyllinen toiminto, johon paéset késiksi napsauttamalla
nuolipainikkeiden oikealla puolella olevaa Word-kuvaketta:
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— kynttilat toimivat entiseen tapaan: kun jumalanpalveluksen suunnittelu jollekin péivalle aloitetaan,
kynttilat syttyvat

— jos haluat, ettd kynttilat ndkyvat myos arkipdiving, valitse

Tyokalut/Asetukset/Y leiset/kalenterivalilehti: ruksaa ruutu ”Nayta kynttildt”

— jos haluat, ettd kynttilat ndkyvéat vain sunnuntai- ja pyh&pdiving, ruksaa ruudut "Nayta

kynttildt” ja ”Néytd kynttildt sunnuntai- ja pyhdpéivind”

— jos et halua kynttiléiden ndkyvéan lainkaan, poista ruksi ruudusta "Nayta kynttilét”
— voit luoda uuden jumalanpalveluksen entiseen tapaan kaksoisnapsauttamalla haluamaasi péaivaa
(tai valitsemalla paivan ja napsauttamalla hiiren oikeaa painiketta/Uusi jumalanpalvelus)

VINKKI

Miten luodaan Luomakunnan sunnuntain ja Perheen sunnuntain palvelukset?

— Luomakunnan sunnuntaita vietetd&n jonakin touko—lokakuun sunnuntaina ja Perheen
sunnuntaita jonakin touko—marraskuun sunnuntaina

— luo jumalanpalvelus (esim. messu) johonkin em. kauden pyhista

— napsauta kalenterinakymassa hiiren oikealla painikkeella kyseisen pyhan paalla ja valitse
”Muokkaa palvelusta”:
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Muokkaa jumalanpalvelusta

NN Foists jumalanpalvelus
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— valitse avautuvasta valintaikkunasta vélilehti ”Pyhéd/saarnateksti” ja napsauta Pyha-rivill&
g-painiketta
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— valitse avautuvasta ikkunasta Luomakunnan sunnuntai:
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— avaa yksityiskohtainen suunnittelu. Huomaat, etté aineistovalinnat ovat Luomakunnan
sunnuntain mukaisia.

2. Jumalanpalvelusten luettelo -ndkyma

Ohjelman kausisuunnittelutoiminto on version 6.0 mukainen: Tiedosto\Uusi\Kausisuunnitelma.
Talla toiminnolla voit luoda hetkessa pohjan seurakuntasi jumalanpalveluselaman
kausisuunnitelmaksi vaikka vuodeksi eteenpdin. Toiminnon kayttdaminen mielekkaasti edellyttaa,
ettd ohjelma tietdd” seurakuntasi jumalanpalveluspaikat, palvelutehtévit ja palvelutehtévissa
toimivien nimet (tila- ja henkildresurssit). Taman informaation voit antaa ohjelmalle kdtevimmin
SmartStart -toiminnon kautta: SmartStart/Palvelutehtévissé toimivat (ks. tdiman saatteen
loppupuolella kohta ”Edellisten ohjelmaversioiden saatteista”). Kun toiminto kysyy
jumalanpalvelustyyppid, valitse luettelosta "Messu”, koska se on useimmin toistuva palvelus.

Kausisuunnitelmaan ilmestyvéat automaattisesti myds molemmat pitk@perjantain ja jouluaaton
palvelukset. Jos jotkut samalle péivalle osuvat palvelukset ovat vaarassa jarjestyksessd, ongelma
korjautuu helposti: laita palveluksiin oikeat kellonajat ja tee Nayta\Lajittele palvelukset -ikkunaan
seuraava valinta:
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Jumalanpalvelusten luettelo on helppo vieda (kopioida) Exceliin: valitse kopioitavat palvelukset ja
napsauta luettelondkyman oikeassa ylakulmassa olevaa ”Avaa Excelissd...” -painiketta. N&in
kausisuunnitelma on helppo lahettaa sellaisillekin, joilla ei ole LabOra Jumalanpalvelus -ohjelmaa.
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Esikatselupainikkeen Eﬂh kautta avautuvassa esikatseluikkunassa on vililehti ”Suodata”.
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— jos luettelossa on erilaisia palveluksia (messu, perhemessu, viikkomessu, lapsen kaste jne.),
voit suodattaa (valikoida) tdamén toiminnon avulla palvelustyypit, jotka haluat tulostaa:
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LUETTELOSSA OLEVIEN PALVELUSTEN TULOSTAMINEN

— jumalanpalvelusten luettelossa olevat palvelukset voidaan tulostaa:
— saada tarvittaessa palstojen leveytta niin, ettd mahdollisimman moni palsta mahtuu
tulosteeseen: vie hiiren osoitin palstaotsikoiden valiin niin, ettd osoitin muuttuu vasemmalle ja
oikealle osoittavaksi nuoleksi. Pida sitten hiiren vasenta painiketta alhaalla ja
kavenna/levennd palstaa.
— valitse tulostettava alue (palvelukset) viemalla hiiren osoitin kuvaruudun vasemmassa
reunassa olevaan ruutuun ensimmaisen tulostettavan palveluksen kohdalla (osoitin muuttuu
oikealle osoittavaksi vaakasuoraksi nuoleksi). Valitse ensimmainen rivi. Paina Shift (Vaihto-)
-ndppadin alas ja vie osoitin sitten rivin alkuun viimeisen tulostettavan palveluksen kohdalla.
Valitse viimeinen rivi pitden Shift-ndppéinta alhaalla. Napsauta sitten esikatselupainiketta

(viides painike toisella tyokalurivilla: E‘-& ).
tai:

— poimi tulostettavat yksittaiset palvelukset pitden Ctrl-ndppéinta alhaalla. Napsauta sitten
esikatselupainiketta.

3. Tyokalupalkin kolme viimeista painiketta

28
— tyOkalupalkin kolme viimeist& painiketta oikealla on uusittu versiosta 6.0 alkaen: M
Kirkon vaakunakuvakkeella varustettu painike on linkki Sakastin jumalanpalveluselaman
sivustolle. Sivustolla on aineistoa, jota voi vied4 (kopioida) esim. yksityiskohtaisen suunnittelun
yhteyteen.

Sakasti-painikkeen vasemmalla puolella oleva ”Yhteys internetiin” -painike johtaa LabOran
kotisivulle (www.labora.fi). Sivustoa pyritadn kehittdmaan entistd monipuolisemmaksi.

Aarimmaisena oikealla oleva painike avaa PowerPoint-esityksen, jonka dioista suurin osa on
uusittu.
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4. Aineistoikkuna

UUTTA

A

— Apokryfit (neljas painike ylhaalta: #eckuit)

Apokryfit sisaltad kirkolliskokouksen vuonna 2007 hyvaksymén uuden apokryfikirjojen
kaannoksen. Voit kopioida tekstia painikerivin Kopioi-painikkeella tai etsia tekstia painikerivin
Etsi-painikkeella.

i stat Sirakin kirja
Q K.ahsiot x . W i
CRTT— 2:1 Poikani, jos rvhdyt patvelemaan Herraa,
Raamaturtekstt || = J:' dilt?naziri.la”a ole valmis sithen, ettd sinua koetellaan.

----- [ Kreikkalainen E ster 2:2 Ole vilpitén, pysy lujana

----- 3 Ensimmainen makkabealaiskira slaka hitaanny, kun joudut ahdinkoon.
----- 3 Toiren makkabesalaiskiia N

¢

Psalmit allevivatiina | [ Wiisauden kiria 23 Pysy lahella Herraa, 414 paasta hanestd irti,
s nin oputa keiki kay parhain pain
T . 2.+ Ota vastaan kaikki, mika osallesi tulee.
Antiforiset psalmit | 0 Susanna ole karsivallinen, kun sinua noyryytetasn.
----- [0 Beel ja lohik3&me 25 Kulta koetellaan tulessa,
Q ..... 3 Aszarian ukous Jumalan vaitut noyryytyksen ahjossa.

Apokmit [ 7 3 Manassen mukous

{Kun sairaus tai kdyhyys ahdistaa, lnota héneen_ }
2:6 Luota héneen, niin hén pitd4 sinusta huolen,
pysy oikeilla teill4 ja pane toivosi hineen.

Wirsikiria 2:7 Te, jotka pelkaitte Herraa, odottakaa hinen laupeuttaan;
dlkcsd poikcetko tieltd, ettette kompastuisi.
o
2:2 Te, jotka pelkaitte Herraa, lnottakaa haneen,

Péivan nkoukset niin ette a4 ilman pallddota.

AINEISTOIKKUNAN MUITA OMINAISUUKSIA (edellisten versioiden saatteista)

- Suomen ruotsinkielisten koko jumalanpalvelusaineisto sdvelmineen. Loydéat sen avaamalla
aineistoikkunan ja napsauttamalla vasemman pystypalkin alaosassa olevaa “Ruotsinkieliset
aineistot” -painiketta:



Virzikirja

Paivan rukoukset

Fuvauk et virgsizuositukzet

ABC

Jumalanpalkvelusten kina

b uistopaivat

Herramme riztintie

J

Rukoushetkia

|

F.uva-aineistot

Ruatginkislizet aineiztat

Aineiztat

Kurea-aineistot

Ruotsinkieliset aineistot
avautuvat samalla tavoin
kuin suomenkieliset.
Virsien ja messusavelmien
nuotit saat esiin
napsauttamalla
ylapalkkirivin "Nayta

nuotit” -painiketta: '~ { :
Ruotsinkieliseen aineistoon
sisaltyvat myos Herramme
ristintie (Korsvagen) seka
antifoniset psalmit
(Antifoner).

Ruatzsinkielizet aineiztat

©

Bibeltexter

o
ﬁm
z

Psalmboken

o

Dagens boner

Sondagens tema

ABC

Gudstjanst mallar

— antifoniset psalmit savelmineen (uusi aineisto versiossa 5.6; kolmas painike ylh&alta). Voit vieda
valitsemasi psalmin tekstinkasittelyyn napsauttamalla Kopioi-painiketta tai toisella tyokalurivilla
olevaa Avaa MS Word-ohjelmassa -painiketta.

B3 Aineistoikkuna

Tiedosto Muockkaa MNayta Suosikit Etsi Tyokalut
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Aineistot
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Raamatuntekstit

A

Psalmit alleviivatiuina

Antifoniset psalmit

Wirsikirja

e

Faivan rukoukset

®

Kuvauksetfvirsisunsitukset

ABC

Jumalanpalkselusten kirja

Antifoni {Jes. 48:20) - Psalmi (40:2-6)

Antifoniset psalmit ®

Kansiot
-] Esipuhe

21 Psalmilaulsjalle
-] Adventtiaika
-2 Jouluaika
-] Loppiaisaika

[#

[

7] Paastonaika

-0 Padsidisaika

-] Paasidisyi

1.0 PASsidispaiva

+- O] 2. padsidispgiva

1.2 1. sunnuntai pAssidisesta
7- 2. sunnuntai paasidisesta
1.2 3 sunnuntai pAdsidisesta
7-1 4. sunnuntai paasidisesta
=20 5 sunnuntai pAssidisesta

[
[
[
[
[
[

2] Helatorstai

-2 6. sunnuntai pAssidisesta
-] Helluntaizika

-2 Helluntain jalkeinen aika
-2 Erityispyhat

-0 Psalmilaulu ja jumalanpalkelus

x

1.2 Paastonaikas edeltévEt sunnuntait

- Antifoni (Jes. 48:20) - Psalmi (¢

5. sunnuntai péiisidiisestii (Rukoussunnuntai, Rogate) —
Sydimen puhetta Jumalan kanssa

Antifoni (Jes. 48:20) — Psalmi (40:2-6)
Vi
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Sa-no-kaa: »Her-ra on lu-nas-ta-nut pal-ve-li-jan-sa Jaa- ko-bin va- paak-sil» Hal-le - lu - ja!
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Hartaasti miné odotin Herraa,*

ja hin kumartui minun puoleeni ja kuuli huutoni.
Hin veti minut ylos syvisti kuopasta,*
upottavasta liejusta.



— Herramme ristintie 1eramme fistintie

— tama professori Jouko Martikaisen laatima Kristuksen karsimystien kokonaisuus siséltaa 18
asemaa, joihin taiteilija Kalevi Mustonen on piirtanyt kuvat. Aineisto julkaistiin ensimmaisen
kerran LabOra Jumalanpalvelus -ohjelman versiossa 4.9. Se on tarkoitettu kaytettavaksi
erityisesti hiljaisen viikon iltapalveluksissa. Aineisto on myos prof. Fredric Cléven
kaantdmana ruotsinkielisessa aineistossa (ks. aineistoikkuna).

— kansiot-palstalla on ensimmaisena ristintien rukoushetken kaava, joka perustuu pieneen
rukoushetkeen. Voit kopioida kaavan Wordiin napsauttamalla Kopioi-painiketta. Voit
muokata kaavaa tilanteeseen sopivaksi.

— kuhunkin asemaan liittyy seuraava aineisto:

1. kuva i F.anziot 4
2. psalmi _ 0] Kaava
3. raamatunteksti =11
4. muistelu & Psalmi
5. meditaatio & Faamnatuntekst
6. rukous & Muistely
7. virsisuositukset ® Meditaatio
# Fukous
&8 Virsisuositukzet

— kunkin aineistoelementin voit kopioida kaavan vastaavaan kohtaan Kopioi-painiketta
napsauttamalla ja liittdmalla kopioidun aineiston Wordiin. Kuvan kokoa voit muuttaa
tarttumalla hiiren vasemmalla painikkeella johonkin kuvan kulmista.

— jos tulostat pelkan kuvan (tai naytat sen dataprojektorilla), kannattaa ainakin kokeilla
Sisallon esikatselu -painiketta ja esikatselundkyméssé olevia painikkeita.

— eraiden kirkollisten toimitusten (kaste, avioliittoon vihkiminen, hautaan siunaaminen)
englannin-, ruotsin- ja saksankieliset kddnnokset
ABC

— valitse aineistoikkunasta Jumalanpalvelusten kirja -painike (ABC) “meanpalvetisten kira

— valitse jokin kasuaalitoimituksen kaavan kohta, esim. Esirukous (kaste). Huomaat, etta
suomenkielisten rukousvaihtoehtojen jalkeen ovat ensin ruotsinkieliset, sitten
englanninkieliset ja saksankieliset vaihtoehdot.



B Aineistoikkuna

Tiedosto Muokkaa Naytd Suosikit Etsi Tydkalut
(= Tulosta |10 Sisallon esikatselu 152 Kopioi (§) Soita <32 Etsi JJ & /g = QQ v .
@ @ @ Q Etsi Internetista @ Uusi sahkoposti
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Aineistot

o

Raamatuntekstit

Psalmit allewvirvatuina

Antifoniset psalmit

Yirsikirja

e

Faivan rukoukset

€

Kuvauksetpvirsisuositukset

AR

s

b

Jumalanpalelusten kirja

¢

Muistopaivat

Esirukous (kaste)

Jumalanpalvelusten kirja %

Kansiot X Siséltd | A|
g Aamen (rukoushetket, d-o) ﬂ G Fdrbin 1
S Aamen Tx % Fiirbiin 2
% Aamen 2x % Fiirbiin 3
- Aarnen 2x (eht) S Fiirhin 4
g Aarnen 3x o )
S Aamen 3x(zarja 2 in Es) WF?rb?n 5 (SJ_Hkt_bam)
8 Akklamaatio (ehtoollisrukous) W Fiitbin 6 (\xalmgne!se aw hiem)
S Anamneesirukous (Tuomasmessu) & Prayer of intercession 1
- Antifoni (kitoslaulu) S Prayer ofintercessian 2
- Antifoni (valon rukouksen psalmiin) S Prayer of intercession 3
- Asetussanat & Prayer of intercession 4
e Avioliiton vahiistaminen @ Prayer of intercession 5 (ill child)
- AV'DFUD“SD'den siunaaminen S Prayer of intercession 6 (blessing of a new horne)
-5 Canticum (vT. UT) A Eiirbittengbet 1
- Ehtoallislauly TR
% Epikleesirukous (Tuomasmessu) iﬁF.u.rb?ttengebEIZ
% Esilaulajan s&velmét Kyrie-litaniaan SeFiirbitengebet 3
% Esirukous S Fiirbittengehet 4
g Esirukous (avioliton siunaaminen) WFUrhiﬁengehetE |
S Esirukous (awviolittoon vikkiminen) i Fiitbittengebet 6 -
- Esirukous (hautaan siunaarninen) —
- Esirukous (kaste) . i . . . . -
% Esirukous (kodin siunaaminen) Allmichtiger Gott, lieber himmlischer Vater. Wir danken dir, |
- Esitukous (konfirmaatio ass du deine Kirche gestarkt und gesegnet hast. Wir en
S Esirukous (kanfirmastio) dass du d Kirche gestarkt und gesegnet hast. Wir dank
% Esinikousaihest _ dir, dass du in der Taufe N.N. in deine Gemeinschaft
- Evankeliumi (Ja:n sanajp) s :
%% Evankelium (kaste) aufgenommen, ihr/ihm die Gnade der neuen Geburt geschenkt
% Halleluja und sie zur Erbin/ihn zum Erben des ewigen Lebens gemacht

— vieraskieliset vaihtoehdot ovat valittavissa myos, kun laadit esim. kasteen yksityiskohtaista
suunnitelmaa (Uusi jumalanpalvelus/Lapsen kaste)

— rukoushetkien (Kirkollisten toimitusten osa 3)

J

Fukoushetkia 21 1ssa on Rukoushetken kaava

(versiosta 5.5 alkaen), joka noudattaa pienté rukoushetkea:

K.anziot

=4 Kaava

X || Sizalto
® Kaava

i
0 Pyhan kasteen muistaminen
0 Faouluun [3htevien siunaaminen
0 Axiolittoon vihkimizen vuosipaiva
€ Synbymapdiva
0 F.odin siunaaminen
& Saiaan luona
€ Kuolevan luona
& Liheisen kuolua
€ Sunkodissa
0 Sanomakellojen zoidesza
Y ainajan muistaminen
Laheizen haudalla
Eriigitlanteesza
Seurakunnan perustamizen muistopaiva
Kirkioh rakentaminen
Kirkon vihkimizen muistopaiva
Kirkon ezineiston kayttoon ottaminen
Seurakunnan taimitilojen siunaaminen
Kylvin giunaaminer
Sadosta kiittSminen

(2 e R B~ e e R e e R ]

VOO0 00000

1. Alkuvirsi
Virren sijasta voi olla nmmta musiilckia.

2. Johdanto
E Isan ja (+) Pojan ja Pyhén Hengen nimeen.
S Aamen.
[E Meidén auttajamme on Herra,
S hin, joka on lnonut tafvaan ja maan ]

Johdantosanat



— kun kaava on kopioitu tekstinkasittelyyn, siihen voidaan liittda rukoushetken aineistoja
samaan tapaan kuin Ristintien kaavaan (ks. edell&). Toinen tapa luoda rukoushetki on
avata yksityiskohtaiseen suunnitteluun kaava ”Rukoushetken rakenne” (Uusi
jumalanpalvelus/Rukoushetken rakenne) ja raahata tarvittavat aineistot siihen.

4% LabOra Jumalanpalvelus - [Agricola 3.8.2008 klo 10:00 Otsikko: ltsensd tutkiminen - 12 shel]
ij Tiedosto Muokkaa MNavtd Muotoile Tydkalut Idwna Ohje -8 X

GRNGgTsLEQ-%@QEaE QB
lad &G 0B Sc @ 2

Rukoushetken rakenne

& Rineistoikkuna

m [Alkusoitto] Virsiehdotuksia
m [Alkuwvirsi] Johdantosanat 1 Tiedosto Muokkaa MN&vtd Suosikit Etsi Tydkalut J
= Johdanto Psalmi 1 ¥ — . N » > L »J
AEITELE Pealmi 2 ﬁ sisalin esikatsel () Kopioi L@ 739 Etsi Jg o] ﬁ]‘@ =) = ‘;Q M H] _
Psalmi 3 J
Aamen 3x P =
i Raamatuniuku 1 @ @ @ @ QEtsl Internetista @Uus\ sahiaposti ] (a1 [©] (=] (] G B -
[Meiddn auttajamme] raamatunluku 2
[Vuoratervehdys] Raamatunluku 2 Aireistot
Johdantosanat Raamatunluku 4 . 2l
= ¥ psalmi Raamatunluku 5 = Kansiot X| | GisEltg
[ kertosae Rukous 1 P =4 Kasva ~| | % Raamatuniuku 1
] psalmi Rukous 2 A @ Kaava & Raamatuniuku 2
5] pieni kunnia (=4 Fyhan kasteen muistaminen PN R amatuniuku 3
¢ [raamatuniuky = : Visiehdotcia @ Raamaturiuku ¢ -
Johdantosanat
Vastaus Raamatunluku &
i Luhe 1 Gal 326-27 Hetramme fistintie © Fean ®
B [virsi] Te kaildd olette Jumg J‘ ? Raamatuniuku
— N f Kristuksen yllenne. Fukous
Rukousjakso Y P — @ Kouluun Ihtevien siunsaminen
[*uororukous] & Awiolittoon vikkimisen vuosipdivi Gal 326-27
[Siunaaminen] & Syntymapsivi - : .
= e osfimibars % & Fodin sinaaminen Te kaikki olette Jumalan lapsia. kun uskotte
Rukouskshatus [T € Saraan luana Kiristukseen Jeesukseen. Kaikki te, jotka
Rukous ¢ Kualevan luana olette Kristukseen kastettuja. olette
Aamen 2x ,@. @ Leheizen kuolua pukeneet Kristuksen yllenne.
Lone Al & Sunkodissa
I1sa meiddn & I
1sa meid IR AR @ Sanomakeloien soidessa
m [I.(utnswrsl] Kurva-aineistot 0 Vainajan muistaminen -
= 5“;‘“‘3“5 = Labilra Cantor < >
amen 3x
B [virsi] Frulkoushetld - Faamatunlulo 1545 | 1.3.2008
P [Pastissoitto]

= L
*4 Kéynnisté | aF Lahora Jumalsrpa... | W Testausta offic.. ~ | [B] Saspunest-Micro... | /7 a wsl.. | i nimetén - Paint &, ineistaikluna Q' B % 15145

— psalmit alleviivattuina (Raamatuntekstien alla oleva painike), versiosta 4.8 lahtien
— kirkkovuoden pyhien psalmit on alleviivattu samaan tapaan kuin esimerkiksi
Rukoushetkien kirjassa. Alleviivaukset liittyvat Jumalanpalvelusten kirjassa oleviin
Muihin psalmisévelmiin 1-10.
— voit hakea psalmin joko kirkkovuoden pyhén tai psalmiviitteen mukaan
—alleviivattua psalmia ei voi raahata yksityiskohtaiseen suunnitteluun, mutta se voidaan
kopioida tekstinkasittelyyn
— voit hakea psalmitekstin yhteyteen psalmisédvelmén: Messusavelmat-painike /
Psalmisévelmia /esim. Muita psalmisévelmi& 8a (saadaksesi nuottikuvan nakyviin muista
napsauttaa Nayta nuotit -painiketta ensimmaisella tyokalurivilld). Esimerkiksi:

Ps. 16:8-11
o4 - -

5'51 P ¥ (o] & ©of & P E’) o
I Miné& pysyn aina lahell& Herraa. *
Kun hén on oikealla puolellani, min& en horju.

Il Minun syd&meni iloitsee, mieleni riemuitsee, *
minun ruumiini ei pelkoa tunne.

| Sin& et hylk&a minun sieluani tuonelaan, *
et anna palvelijasi joutua kuoleman valtaan.




I Sin& osoitat minulle eldman tien, sinun l&helldsi on ehtyméton ilo, *
sinun oikealla puolellasi ikuinen onni.

I+11 Kunnia Isélle ja Pojalle*

ja Pyhélle Hengelle,

niin kuin oli alussa, nyt on ja aina, *

iankaikkisesta iankaikkiseen. Aamen.

— muistopdivaaineisto, versiosta 4.8 lahtien
— sisaltaa aineiston kalenteri-ikkunassa oleviin muistopéiviin
— aineiston kopiointi tapahtuu seuraavasti: valitse muistopaiva. Valitse (maalaa)
kopioitava teksti, napsauta hiiren oikeaa painiketta ja valitse Kopioi. Liita sitten kopioitu
teksti tekstinkésittelyyn.

5. Uusi kaava: Kirkkoherran/kappalaisen virkaanasettaminen

Monet ohjelman kéyttajat ovat esittdneet toivomuksen, ettd ohjelmaan liséttéisiin kirkkoherran ja
kappalaisen virkaan asettamisen kaavat. T&m4 toive on nyt toteutettu: versio 6.2 sisaltaa seka
kirkkoherran ja kappalaisen virkaan asettamisen kaavan ettd papiksi vihkimisen kaavan.
Kaavan nimi on ”’Kirkkoherran/kappalaisen virkaanasettaminen”. Kyseessd on yksi kaava, joka
sisaltda kaytannosséa kolme kaavaa.

Luo uusi jumalanpalvelus johonkin kirkkovuoden pyhaan ja valitse palvelusten luettelosta kaava
’Kirkkoherran/kappalaisen virkaanasettaminen”. Avaa yksityiskohtaisen suunnittelun ikkuna.
Valitse sitten valikosta "Naytd” komento ”Sulje kaikki” saadaksesi kaavasta esiin ainoastaan
paakohdat. Paakohdista Johdanto, Ehtoollinen ja P&&tos ovat yhteisié kaikille kolmelle kaavalle. Jos
kyseessa on Kirkkoherran virkaan asettaminen, poista (esim. sakset-painikkeella) paakohdat Il B ja
111 B. Ndin saat yksityiskohtaiseen suunnitteluun ainoastaan Kirkkoherran virkaan asettamiseen
kuuluvat kohdat.

% LabOra Jumalanpalvelus - [Agricola 4.9.2011 klo 10:00 Otsikko: Itsensa tutkiminen - 12 shel] T
%t Tiedosto Muokkaa MNaytd Muocteile Tydkalut Ikkuna Ohje

OB &L ~YQ@Eag QF
Jad &G0 HE O @ ?

Kirkkoherran/kappalaisen virkaan asettaminen

ﬂ Sakaristorukous 1 (p

+ .| IJOHDANTO Sakaristorukous 2

#+ (7] I A SANA (Kirkkoherran ja kappalaisen virkaan |Sakaristorukous 3

+ | II B SANA (Papiksi vihkimisess&) = Lot kl ==

* 22| ITT A VIRKAAN ASETTAMINEN (Kirkkoherra |S2kanstorukous 5
o Sakaristorukous 6
g IIT B VIHKIMINEN Sakaristorikous 7

+
+ [ IV EHTOOLLINEN
+ 1| v PAATOS

F Rukous messun jilkeen

‘ Herra Jumala. joka a:

Avaa sitten “kaikki tasot”: Naytd/Naytd kaikki tasot. Tdmén jédlkeen voit aloittaa palveluksen
suunnittelun normaaliin tapaan.

6. Kirkkohallituksen kolehtisuunnitelma 2011

— LabOra-ohjelma siséltaa kirkkohallituksen kolehtisuunnitelman vuodelle 2011. Saat
kolehtisuunnitelman esiin seuraavasti:



—avaa Jumalanpalvelusten luettelo -ndkyma
— jos palstojen joukossa ei ole vield ”Kolehdin kohde” —palstaa, valitse Muotoile/Muokkaa
ulkoasua. Valitse vasemmalla olevista vakiokentistd "Kolehdin kohde™:

Muckkaa ulkoasua

Wakiokentat: Omat kentat:

Ehtoollizavustaja

Falveluztyppi - "
Faikka __ |Ezinukousavusztaja K
F.akvi || K anttori e
|| F.olehdin kohde Liturgi
| | Musiikki ™ |Lukija 1 o
Piivi |pyha | Paikka |a

. I

@ Poista |

Tartu siihen hiiren vasemmalla painikkeella ja raahaa se (enkelikuljetus) haluamaasi
kohtaan palstojen otsikkoriville. Vapauta hiiren painike, kun enkeli on pystyasennossa.
Uusi palsta ”Kolehdin kohde” ilmaantuu palstojen joukkoon. Napsauta OK. Uusi palsta on
nyt Jumalanpalvelusten luettelossa:

|vT |lep |Kolehdin kohde Kyntt/viiri |Liturgi |s

— valitse Tyokalut/Tuo paivitysaineistot. Jos haet kolehtitietoja ensimmaisté kertaa, saat
seuraavan valintaikkunan:

LabOra Jumalanpalvelus

\_‘_‘p Paivitystd ei ole sastavila, Haluatko eksia paivitysainesiston sijainning

ke | Ei |

Napsautettuasi ”Kylla” ohjelma pyyt&é Sinua etsimaan LabOra.INF-tiedoston. Avaa
resurssienhallinnasta kansio, jossa LabOra-ohjelma sijaitsee (oletuskansio: C:\Program
files\Duplo Data As\LabOra Jumalanpalvelus\Kolehdit 2011. Valitse sielld oleva tiedosto
"LABORA.INF” ja napsauta ”Avaa”.

|

1 Olet aloittamasza rezurzsien paivityksen. . @

1 Yuoden 2011 kolehdit

LabOra 0%

Aloita paivityz napzauttamalla "OFK".

K.ansio:
C:A.SKaolehdit 200 T5SLABORA IMF _I

\_‘Vj' ak. | \5\' Eeruutal




Kolehtien kohteet ilmestyvat Jumalanpalvelusten luetteloon, mikali luetteloon on luotu
vuoden 2011 jumalanpalveluksia (vuoden 2012 kohteitahan ei ole viel& péaatetty!).

Piivi |Pyhi  |Paikka |Aika _ |Palvelust... |Kolehdin kohde |[Evankeliumi
22.5.2011 |4 sp Agricola  10:00  Messu Vapaa Joh. 17:6-10
29.5.2011 5sp Agricola  10:00  Messu Koulutuksen mahdollistamiseen kehitysmaissa, Kirkon Ulkomaanapu Matt. 6:5-13
2.6.2011 Hela Agricola  10:00 |Messu Vapaa Joh. 17:24-26
5.6.2011 6 sp Agricola  10:00 | Messu Seurakunnissa tehtdvan nuorisotydn tukemiseen, Nuorten Keskus Joh. 7:37-39
12.6.2011 |Hel Agricola  10:00 |Messu Kolumbian kirkon tyélle, SLS Joh. 14:15-21
19.6.2011  Kolm Agricola  10:00  Messu Inkerin kirkon 400-vuotisjuhlakolehti, Kirkon Ulkomaanapu Joh. 15:1-10
25.6.2011 |Juh Agricola  10:00 |Messu Vapaa Luuk. 1:57-66
26.6.2011 |2 shel Agricola  10:00 | Messu Kiinan raamattutyéhdn, Suomen Pipliaseura Luuk. 12:13-21
3.7.2011 3 shel Agricola  10:00 |Messu Vapaa Luuk. 19:1-10
10.7.2011 4 shel Agricola  10:00  Messu Vapaa Luuk. 13:11-32
17.7.2011 |5 shel Agricola  10:00 | Messu Ruokaturvan parantamiseen kehitysmaissa, Kirkon Ulkomaanapu Joh. 8:2-11
24.7.2011 |Apos Agricola  10:00 | Messu Vapaa Matt. 16:13-19
31.7.2011 |7 shel Agricola  10:00 | Messu Veteraanien keskuudessa tehtdvian hengelliseen tyéhon, Veteraanivastuu r.y. Mark. 10:17-27
7.8.2011 Kir Agricola  10:00 |Messu Vapaa Mark. 9:2-8
14.8.2011 9 shel Agricola  10:00 | Messu Opiskelijoiden ja koululaisten tavoittamiseen, Ev.lut. Opiskelija- ja Koululaisldhetys Matt. 7:13-14
21.8.2011 |10 shel Agricola 10:00 Messu Vendjan ldhetykselle seurakuntatydhén, SLEY Matt. 25:14-30
28.8.2011 |11 shel  Agricola 10:00 Messu Ahdingossa olevien taloudelliseen avustamiseen Suomessa, Kirkon diakoniarahasto Luuk. 4:23-30
= =

4.9.2011 Messu Nuoriso- ja opiskelijatyélle, Kansan Raamattuseuran S33tié
11.9.2011 13 shel |Agricola 10:00 |Messu Vapaa Matt. 12:33-3

18.9.2011 |14 shel Agricola 10:00 Messu Kirkolliseen tydhdn merenkulkijoiden ja ulkosuomalaisten parissa, Suomen Merimieskirkko Matt. 5:43-48
25.9.2011 |15shel  Agricola 10:00 Messu Vapaa Joh. 5:1-15
2.10.2011 | Mik Agricola  10:00  |Messu Lapsitydn, erityisesti pyhakoulu- ja paivakerhotydn kehittdmiseen seurakunnissa, Lapsi... |Matt. 18:1-10
9.10.2011 17 shel |Agricola 10:00 Messu Vapaa Joh. 11:21-45
16.10.2011 18 shel Agricola 10:00 Messu Tasaus-kampanjalle "Oikeus osallisuuteen”, nepalilaisten syrjdytyneiden hyvaksi, SLS Mark. 2:18-22
23.10.2011 19 shel Agricola 10:00 Messu Vapaa Mark. 12:28-34
24.10.2011 |Ruk Agricola  10:00 |Messu Vapaa Matt. 5:23-26

7. Virsien tekijatiedot

Virsien tekijatiedot on paivitetty ajanmukaisiksi (versiosta 5.5. l1ahtien). Tekijatiedot saat esiin
palveluksen yksityiskohtaisessa suunnittelussa napsauttamalla virren kohdalla hiiren oikeaa
painiketta ja valitsemalla "Nayta virren tekijatiedot™:

Yirsi 63 0 rakkain Jeesukseni
Yirsi 64 Myt pa3si wverta vuotaa
' Qi Jurmalan Karitsa

Yirsi 66 Jeesusta nyt Golgatall
"'.-"?I’S? 67 T_ulk_aa kaikki, katsoka, perrresrmm——"mr—m—"
Wirsi 68 Ristinpuussa Gaolgatall: NEyta virren kaybts
Yirsr 69 Yoi, tuskassaan Raportti virren kaykiist
Yirsi 70 Kun katson ristin ihme

Lajitkele aakkosiariestvkseen. .,

Tai vaihtoehtoisesti: napsauttamalla virren kohdalla hiiren oikeaa painiketta ja valitsemalla
“Raportti virren kdytostd”:

Yirsi 63 21 rakkain Jeesukseni
Yirsi 64 Myt pa3dsi verta vuotaa
' 01 Jurmalan karitsa

Yirsi 66 Jeesusta nyt Golgatalle
Yirsi 67 Tulkaa kaikki, katsokaatte Myt virren tekijatiedat
Yirsi 68 Ristinpuussa Golgatalla Mawt virren kaykhs
Yirsi 69 Yoi, tuskassaan

Yirsi 70 Kun katson ristin ihmett3

Lajitkele aaldosiariestvksesn. .,

Raportki virren kaytdsts

8. Yksityiskohtainen suunnittelu (vinkkeja ym.)

— jos avaat paastonajan tai adventtiajan palveluksen, ohjelma poistaa (versiosta 5.5
l&htien) yksityiskohtaisesta suunnittelusta automaattisesti kohdan ”Kunnia (Gloria) ja
kiitosvirsi” sekd paastonaikana liséksi kohdan ”Halleluja”. Myo6s paatosylistys on
paastonajan mukainen (ei hallelujaa).



— virsinumero voidaan kirjoittaa yksityiskohtaisessa suunnittelussa — myds numeroiden

700-856 osalta. Muistathan, etta voit hakea virren myos Kirjoittamalla pari alkusanaa:
Wirsi 5EE i
Virsi ECR
ilta arl 57

Yirsi 558 I

— yksityiskohtaisessa suunnittelussa (messun kaava) ei ole omana kohtanaan
ehtoollisrukouksessa mahdollista ”Me julistamme” -akklamaatiota. Jos haluat lisata sen,
valitse kaavassa kohta Rukous ja asetussanat ja napsauta hiiren oikeaa painiketta. Valitse
sitten komento Lisaa edelle/Kohta:

;| IIT EHTOOLLINE T Téms
| Uhrnnrs_l E|I.Oﬂ- Poicta joka
B4 [Kolehdin siun: = | <votic
=P Ehtoollisrukou Mayta kaikki tasot 1 ﬂ'ijm
kA Vuorolaulu Sulje kaikki tasot tehk
F 4 Prefaation alk
4 Prefaation pa Lisdd edelle 2 Padosa
*Pyha (Sanct Lis#d loppuun > Osa i
=+ |Rukous ja asetussaridl Kohta F

gl Aamen 3x

— [ p—_—

Valitse sitten avautuvasta ikkunasta (“kohdat™ ovat aakkosjérjestyksessé) kohta
Akklamaatio (ehtoollisrukous):

F B
Lisaa kohta (edelle) [

Aamen [rukoushetket] -
Aamen [rukoushetket, d-d) M
Aamen 1x —
Aamen 2x

Aamen 2 [eht.]

Aamen 2

Aamen I [zaja 2inEs

Akklamaatio [ehtoollizrukouz]

Al uzoitto

Alkurirz

Anarnneezinkouz [Tuomasmessu)
Antifoni [kiitoslaulu)

Antifoni M alon wkoukzen pzalmiin)
Antifoni;

Azetuzzanat

-

l! O oK | a Eeruuta|

Napsauta OK. Nyt kyseinen kohta on yksityiskohtaisessa suunnittelussa ja voit valita
sithen sdvelman normaaliin tapaan:

Akklamaatio (Ehtoollisrukous

Akklamaatio (Ehtoollisrukous, sarjat 1-3 in Es)
Akklamaatio (Ehtoollisrukous, sarja 4 in C)




9. Click & Print

Click & Print (napsauta ja tulosta) on versiossa 4.8 julkistettu merkittdva ominaisuus, jonka
tarkoituksena on helpottaa ja monipuolistaa laadittujen jumalanpalvelussuunnitelmien tulostamista.
HUOM. Click & Print toimii ainoastaan Word-tekstinkésittelyohjelmalla. Jos Sinulla ei ole Word-
tekstinkasittelyohjelmaa, kayté tulostaessasi vaihtoehtoista tulostustapaa (Kasiohjelma-painike:

4,

— laadi palveluksen yksityiskohtainen suunnittelu
— napsauta Click & Print -painiketta
— tutustu toiminnon ominaisuuksiin napsauttamalla Ohje-painiketta (toinen oikealta

ylarivilla: Y ).

Seuraavassa esitelldadn toiminnon keskeisimméat ominaisuudet:
— valitse tulostuspohja (vasemmalta ylhaaltd). Tulostuspohjia on 8: liturgille,
avustavalle papille, kanttorille (2), lukijalle ja seurakuntalaiselle (3). Tulostuspohjaan
kuuluvan siséllon néet oikealla. Jos valitset esimerkiksi liturgin tulostuspohjan, saat
tulosteen, jossa on kaikki se, mité liturgi tarvitsee tehtévassaan.

HUOM. Liturgin tulostuspohjassa ei ole oletusarvoisesti sdvelmia, mutta ne saa
mukaan yhdella painalluksella (Jasennys-valilehti/Lisda nuottikuvat -painike:
= Ka:
Lstamootthovat. . o Y 4
[ T ©=.). Lisdys on tehtdvd ENNEN ”taikasauvan”

napsautusta.

— valitse Mallit-valilendelta tulostettavan asiakirjan malli

— siirry Jasennys-vélilehdelle. Jdsennys on yksityiskohtaisen suunnittelun kaltainen.
Tutustu jasennyksen oikeassa reunassa oleviin painikkeisiin (Tulosta otsikko, Tulosta
nuottikuva jne.). Voit muokata (td&smentdd) oletusvalintoja jattaméll& pois tai
lisadmalla jonkun kohdan tekstisisallon tai nuottikuvan jne. Jasennyksen vasemman
reunan symboleista néet, miten kukin kaavan kohta tulostuu (pelkka otsikko, otsikko ja
sisalto tai pelkka sisaltd, nuottikuva jne.). Huomaa Hakaset-kuvake: jos se on valittu,
jasennyksessa eivat ndy kaavan hakasissa olevat kohdat. HUOM. Lisaa nuottikuvat -
painike (alin) esiintyy ainoastaan tulostuspohjassa “Liturgin agenda (ei
messusavelmia)”. Muihin tulostuspohjiin nuottikuvat tulevat valintojen mukaisesti.
—napsauta Luo asiakirja painiketta (“taikasauva). Click & Print luo tulosteen
erdédnlaiseen esikatseluikkunaan. Valitse sopiva koko (Zoomaa). Valitse jasennyksesta
jokin kaavan kohta — huomaat, etté tulostusndkyma siirtyy haluamaasi kohtaan. Voit
muokata tulostetta jasennyksen oikealla puolella olevilla painikkeilla lisaédmalla tai
poistamalla tekstid, otsikoita tai nuottikuvia.

— voit valita jonkin tekstijakson ja suurentaa tai pienentad sen fonttikokoa

: T A
asianomaisilla painikkeilla:
— voit siirtyd Wordin puolelle tarkastelemaan tulostetta lahemmin (painike ”Avaa

nykyinen asiakirja MS Wordissa”: I'IEI) Voit tehdad Wordissa muokkauksia ja
tallentaa ne, mutta huomaa, ettd asiakirjaa ei ole hyva tulostaa suoraan Wordistd, koska



silloin asetukset eivét toimi. Palaa takaisin Click & Printiin sulkemalla Word. Tallenna
tekemasi muutokset.

— voit valita vield ennen tulostusta Tulostuksen esikatselun ( ), joka nayttaa
asiakirjan sellaisena, kuin se tulostuu paperille. Esikatselussa asiakirjaa ei kuitenkaan
VoI muokata.

— Click & Print tulostaa monisivuiset tulosteet (esim. kaksipalstaiset vaaka A4) niin,
ettd ne voidaan laittaa suoraan oikeassa sivujarjestyksessa kopiokoneeseen

— napsauttamalla painiketta ’Tallenna muokattu pohja” (kolmas ylhaalta lukien: w )
voit tallentaa nimella laatimasi tulostustasmennyksen ja seuraavalla kerralla avata néin

o

muokkaamasi pohjan painikkeella ”Avaa muokatut pohjat”: . Nama4 vastaavat
ominaisuutta "Tallenna kaavapohjaksi”.

10. WORDsearch-ohjelman paivitetty versio (5)

LabOra Jumalanpalvelus -ohjelmaan on alusta alkaen liittynyt WORDsearch-raamattuohjelma.
Toistaiseksi siind on ollut vain kaksi raamatunkaannosté: nykyinen suomenkielinen k&&dnnos
vuodelta 1992 ja englanninkielinen King James -raamattu. Nyt lataustiedosto siséltdad myos
suomenkielisen vuoden 1938 raamatunkadnnoksen, saksankielisen Pattloch-k&annoksen,
tanskankielisen Bibelen 1933 -k&&nndksen seka uutuutena kirkkomme ruotsinkielisten kdyttaman
Bibel 2000:n (B20). Raamatunkainnosten liséksi 10ydat myds oman kirkkomme Katekismuksen
(Kat) ja Tunnustuskirjat (Apo).
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Edellisten ohjelmaversioiden saatteista (péivitettynd, jos tarpeen):

1. ohjelman aineistot:

— Raamattu (1992), Raamattu (1938) seké& useita ulkomaisia raamatunk&annoksié osana
WORDsearch-ohjelmaa (sisaltyy LabOra Jumalanpalvelukseen, mutta ladattava ja asennettava
erikseen)
— Virsikirja (1986) savelmineen, midi-tiedostoineen ja tekijétietoineen
— Virsikirjan jumalanpalvelusliitteen tekstit ja laulut (nrot 700-856) savelmineen ja midi-
tiedostoineen
— Evankeliumikirja (1999)
— Jumalanpalvelusten kirja (2000) savelmineen
— Kirkollisten toimitusten kirjasta (2003)
— keskeisimmat kasuaalitoimitusten kaavat (Kirjan 1. 0sa)
— Kirkkoherran ja kappalaisen virkaan asettamisen kaavat seka papiksi vihkimisen
kaava (kirjan 2. osa)
— 0sa 3 (Rukoushetkid) kokonaisuudessaan
— keskeisimpien toimitusten ruotsin-, englannin- ja saksankieliset kd&dnnokset
— Apokryfit (vuoden 2007 kannos)
— Antifoniset psalmit sdvelmineen



— Herramme ristintie (18 asemaa kuvineen ja tekstiaineistoineen)
— Ristin tie ja ahdit (Evankeliumikirjaehdotuksesta 1997)

— Muistopaivét (apostolit ja evankeliumien Kirjoittajat)

— kirkkovuoden pyhiin liittyvia kuvia

Aineistoihin pééset késiksi helposti kahdella tavalla:
1. Aineistoikkunan kautta (enkelikuvake tydkalurivill&)

2. SmartStart-toiminnon kautta (painike tyokalurivin vasemmassa reunassa: @ ). Toiminto
on laadittu erityisesti uusia kayttajia ajatellen.

2. ohjelman tarkeimmat toiminnot:

Voit

— kopioida teksteja, savelmia ja kuvia ja liittéda niita tekstinkésittelyyn (esimerkiksi
aineistoikkunasta)

— sy0ttad ohjelmaan oman seurakunnan ns. tila- ja henkildresurssit (ohjelman asentamisen
yhteydessé ja myohemmin esimerkiksi SmartStart / Palvelutehtévissa toimivat -painikkeen
kautta):

LabOra Softwar

LabOra Jumalanpalvelus

Palvelutehtdvissd toimivat:
Q Suunnittele juma|anpa|ve|uﬂ Lis&3 uusia palvelutehtivissa toimivia tai muckkaa tietoja.

QKésiohjelma
QSaarna

QTekstit, musiikki, grafiikka

[@ Palvelutehtdvissd toimivat

Paikkoja voi lisata kerralla useampia, henkil6t ja tehtdvat tulevat kertalisdyksella, mutta
linkitykset tehtdviin voidaan tehda vain yhteen paikkaan kerrallaan. Kun olet linkittanyt
henkil6t tehtaviin yhden jumalanpalveluspaikan osalta, napsauta Lopeta-painiketta. Jos haluat
lisatd henkilo-tehtava -linkitykset myds toiseen paikkaan, aloita alusta.
— muokata ikkunoiden ulkoasua ja esimerkiksi henkil6tietojen nayttdmista yleisten
asetusten kautta (Tyokalut/Asetukset/Y leiset)
— luoda Jumalanpalvelusten luetteloon uusia jumalanpalveluksia joko yksitellen tai
jaksoittain/kausittain
—yksitellen: 1) kaksoisnapsauta hiiren vasemmalla painikkeella kalenteri-ikkunassa
haluamasi paivan pééalla; tai 2) napsauta vakiotyokalupalkin Uusi asiakirja -painiketta

»

>

(vasemmassa reunassa SmartStart-painikkeen alla: “~ ); tai 3) napsauta hiiren
oikealla painikkeella Jumalanpalvelusten luettelo -ndkymassa tai kalenterindkymassé
ja valitse Uusi jumalanpalvelus; tai 4) kayttdmalla SmartStart / Suunnittele
jumalanpalvelus -toimintoa. VVoit myds kayttaa nappainkomentoa Ctrl + N.



— kausittain: valitse Tiedosto/Uusi/Kausisuunnitelma ja seuraa opastusta. Huomaa,
ettd voit valita sdvelmésarjat liturgisten véarien mukaan. Jos et halua luettelonakymaén
palvelutehtavissa toimivien nimia (tai nimikirjaimia), ruksaa ruutu ’Ohita
palvelutehtivisséd toimivien maarittely”. Huom. Jos haluat, ettd nuottikuvat nakyvat
tulosteissa, muista valita jokin sdvelmasarja (palvelustyypin valinnan alapuolella
valintaruutu “’Sarja:””). Tdsmennd seuraavassa ndkymassa sdvelmésarjavalintaa
liturgisiin vareihin liittyen. Jos valitse tdssd vaiheessa “ei sdvelmid” -vaihtoehdon, et
voi lisatd savelmié endé yksityiskohtaisessa suunnittelussa niin, ettd nuottikuvat
nakyisivét tulosteissa.

Luotuasi palvelukset tietylle kaudelle voit muokata palveluksia luettelonakymassa
(voit esimerkiksi vaihtaa messun sijaan perhemessun, lisata palveluksia jne.). Voit
my0s muokata esim. pitk&a palvelustyypin nimeéd lyhyemmaksi napsauttamalla nimeéa
ensin kerran ja sitten kaksi kertaa (kirjoitustila).

Jos seurakunnassasi on useita jumalanpalveluspaikkoja, toista toiminto kaikkien
paikkojen osalta.

— luoda yksittdisen jumalanpalveluksen ns. yksityiskohtaisen suunnittelun, jolloin valitset
kaavan konhtiin sisallot (virret, rukoukset jne.).
— avaa yksityiskohtainen suunnittelu seuraavasti: valitse jumalanpalvelus luettelosta ja
1) kaksoisnapsauta sitd, tai 2) napsauta alttarikuvaketta LabOran tyokalurivilla.
— ohjelma osaa valita automaattisesti oikeat raamatuntekstit ja eraat muut
kirkkovuoden ajankohtaan liittyvat aineistot. My6s messusavelmévalinnat ovat
kohdallaan, jos olet ennakkoon valinnut jumalanpalvelukseen tietyn
messusavelmasarjan. Voit tarkastella ja muokata valintaa napsauttamalla haluamassasi
kaavan kohdassa hiiren oikeaa painiketta ja valitsemalla komennon
”Tulostusominaisuudet”.
— siséltdjen valinta tapahtuu seuraavasti: siirry kaavassa haluamaasi kohtaan. Valitse
kohtaan sisélto oikeaan yldikkunaan ilmestyvista vaihtoehdoista kaksoisnapsauttamalla
hiiren vasemmalla painikkeella, jolloin kohta siirtyy valintana kaavaan. Virtta
valitessasi voit kirjoittaa virren numeron tai alkusanat, jolloin saat virren esiin ilman
nakyman vierittdmista.
— Vvoit poistaa kaavasta kohtia, joita seurakunnassasi ei kaytetéd esimerkiksi sakset-
painikeen avulla (tai: hiiren oikea painike/Poista).
— voit lisatd kaavaan kohtia seuraavasti:
1) kopioi kohta (esim. virsi). Siirry sitten kaavassa kohtaan, jonka edelle haluat
liittd& kopioidun kohdan. Napsauta sitten hiiren oikeaa painiketta ja valitse
komento “’Liitd”.
2) valitse kaavassa kohta, jonka edelle haluat lisét4 uuden kohdan. Napsauta
hiiren oikeaa painiketta ja valitse avautuvista komennoista Lis&4 edelle/Kohta.
Toiminto avaa aakkosjarjestyksessa kaikki Jumalanpalvelusten kirjan elementit.
Valitse niistd sopiva ja napsauta "OK”.

— voit tallentaa laatimasi yksityiskohtaisen suunnittelun omaksi kaavapohjaksi: Tiedosto /
Tallenna kaavapohjaksi. Kun avaat uuden jumalanpalveluksen tai luot sellaisen, voit valita
palvelustyypiksi oman kaavapohjasi kruksaamalla Luo palvelus -toiminnon ensimmaisessa
ikkunassa oikeassa yldkulmassa olevan ”Omat kaavapohjat” -ruudun.
— laatia tulosteen yksityiskohtaisesta suunnittelusta seuraavilla tavoilla:
— napsauta Click & Print-painiketta LabOran ty6kalurivilld (kuudes vasemmalta) ja
seuraa opastusta. T&ma on 4.8-versiossa julkistettu ominaisuus, joka on esitelty edelld.



— napsauta Késiohjelma-painiketta LabOran tyokalurivilld (seitsemds vasemmalta) ja
seuraa opastusta. Opas kysyy asiakirjapohjaa. Voit raataléida omia asiakirjapohjia
valitsemalla Tiedosto/Avaa/Tulostuspohjat.
— tulosteet tallentuvat
1) LabOra-kansion Documents-alikansioon numeronimin
2) LabOran resurssienhallinnan (yhdeksas painike LabOran tyokalurivilld)
Késiohjelmat-kansioon silla nimell&, mink& annoit kasiohjelmaa luodessasi

— muokata, lisata ja poistaa Jumalanpalvelusten luettelossa olevia palstoja: Muotoile /
Muokkaa ulkoasua. Téhén toimintoon kannattaa tutustua heti alussa, koska palstoja saattaa
olla ohjelman asennuksen jélkeen liikaa.

— poista palsta valitsemalla se ja napsauttamalla Poista-painiketta

— lisa4 palsta raahaamalla palstan nimi (vakiokentisté tai omista kentistd) hiiren

vasemmalla painikkeella otsikkoriville sopivaan kohtaan

— voit my0s luoda omia palstaotsikoita: Omat kent&t/Uusi

— luoda Jumalanpalvelusten luettelon omia ulkoasuja. Tahan toimintoon kannattaa tutustua.
Valitse Muotoile / Muokkaa ulkoasua / Ulkoasu / Uusi. Voit laatia esimerkiksi ”Liturgin
ulkoasun”, ”Kanttorin ulkoasun” tai ”Lukijan ulkoasun”, kunkin omine palstavalintoineen.
Saat ulkoasut esiin napsauttamalla Jumalanpalvelusten luettelossa hiiren oikeaa painiketta ja
valitsemalla Ulkoasu.

— etsia tekstia: napsauta Etsi-painiketta (taskulamppu) tyékalurivilld. Huomaa, ettd valitessasi

kohteeksi raamatuntekstit, voit hakea myds raamattuviitteen perusteella (esim. 1 Kor).

Aineistoikkuna (avaa esimerkiksi enkelikuvakkeella tai ndppainkomennolla Ctrl+R) siséltada
aineistojen (resurssien) lisaksi seuraavia toimintoja:

Voit
— kopioida teksteja, nuotteja ja kuvia: valitse esimerkiksi jokin virsi, napsauta tyokalurivilla
olevaa Kopioi-painiketta, kaynnistd Word-tekstinkasittely (mikali koneellasi on sellainen)
Word-kuvakkeesta ja napsauta Liitd-painiketta. Virsien tai messusévelmien nuottikuvat saat
esiin napsauttamalla Nayta nuotit -kuvaketta. Nuotit kopioituvat samalla tavalla kuin teksti.
Takaisin tekstin ndyttoon paéaset napsauttamalla uudestaan Nayta nuotit -kuvaketta.
— laatia oman laulukokoelman:
— napsauta Lis&é laulukoelma -painiketta (kuudes painike vasemmalta). Anna
kokoelmalle nimi ja lyhenne. Kokoelman kuvake ilmestyy Aineistot-palkkiin.
— napsauta Lis&a laulu -painiketta (laulukokoelmapainikkeen oikealla puolella). Anna
laululle nimi ja Kirjoita sanat tai hae sanat internetistd (Lataa-painike). Napsauta sitten
Tallenna-painiketta.
— ”laulukokoelma” voi sisdltdd mitd tahansa tekstiaineistoa, ei vain lauluja
— laatia oman leikekuvakokoelman (vastaavalla tavalla kuin laulukokoelman)
— raahata kohdan sisaltéineen yksityiskohtaiseen suunnitteluun (hiiren oikealla tai
vasemmalla painikkeella)
— etsid tekstia: valitse aineistokuvake ja napsauta sitten Etsi-painiketta tyokalurivilla

Antoisia hetkia LabOra Jumalanpalvelus -ohjelman uuden version parissal



